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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

(Pugc ban hanh tai Quyét dinh 1511/0D-LPTB&XH ngay 31/12/2021 ciia Bé
truong Bo Lao dong — TB&XH)

1. Tha tuc Nhan lai tién ky quy caa doanh nghiép dwa ngudi lao dong di
dao tao, nang cao trinh @9, K¥ ning nghé ¢ nwéc ngoai (hep ddng dwéi 90
ngay)
a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1. Doanh nghiép gui Co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban
nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh b&o cdo vé viéc da thanh ly
Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai voi nguoi lao dong kem theo tai ligu
chiang minh (Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao, nang cao trinh do, ky
nang nghé ¢ nudc ngoai dudi 90 ngay).

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc béo céo cua
doanh nghiép, co quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cap tinh
noi doanh nghiép dat tru s& chinh c6 van ban giri ngan hang nhan ky quy dé
nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép.

b. Céach thirc thwc hién: Tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh.
c. Thanh phan, sb lweng hé so-
* Thanh phan hé so gom:

Béo céo vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai véi nguoi lao
dong kém theo tai liéu ching minh.

* S lwong hé so 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day du,
hop 1¢).

e. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Doanh nghiép da thanh 1y Hop
dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai vai nguoi lao dong.

f. Co quan giai quyét: Co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan
dan cap tinh (noi doanh nghiép dat tru so chinh).

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi ngan hang nhan ky
quy tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.

i. Phi, 1€ phi: Khong.
k. Tén miu don, mau to khai: Khong.



m. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép di thanh
ly Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi ngudi lao dong.

n. Can cr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop déng ngay
13/11/2020;

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong



B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

(Pugc ban hanh tai Quyét dinh sé 58/0P-LPTB&XH ngdy 26/01/2022 ciia Bé
Truong Bo Lao dong — Thwong binh va Xa hoi)

1. Thi tuc Ping ky hop dong nhin lao dong thue tip dwdi 90 ngay (ma
TTHC: 1.005132.000.00.00.H02)

a. Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép ndp 01 bd hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
t61 Co quan chuyén mon ve lao ddng thugc Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dat try s¢ chinh.

- Bu6re 2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Co
quan chuyén mon vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh
nghiép dit try so chinh tra 15i bang vin ban cho doanh nghiép; trudng hop
khong chap thuan phai néu rd 1y do.

b. Cach thirc thye hién:

Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

* Thanh phdn ho so gom:

- Vin ban ding ky hop dong nhén lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop dong nhan lao dong thuc tip kém theo ban dich tiéng Viét duoc
ching thuc;

- Tai li¢u chimg minh vi¢c dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé phu hop voi phép
luat cua nudc tiép nhin lao dong theo quy dinh tal Piéu 6 Thong tu sb
21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gdm mdt trong céc gidy td sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co sé tlep nhan lao dong thuc tap du’orc tiép nhan
lao dong nudc ngoai do co quan c6 thAm quyén cua nudc so tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co s& tiép nhan lao dong thuc tap duoc phép tiép nhan
nguoi lao dong theo quy dinh ctia nudce so tai;

- Ban sao Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;

- Gidy to chting minh viéc ky quy ctia doanh nghiép theo Mau s6 11 Phy lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

* §6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée (ké tir ngay nhan duoc ho so day du,
hop 1¢).

e. boi tuong thuc hién thua tuc hanh chinh:



Doanh nghiép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh
thirc dao tao, nang cao trinh dg, k¥ nang nghe.

f. Co quan giai quyét:

Co quan chuyén mon vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cép tinh (noi doanh
nghiép dat tru sé chinh).

g. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to Khai:

- Pang ky hop dong nhén lao dong thuc tap (theo Mdu sé 04 Phu luc I ban hanh
kem theo Thong tw so 21/2021/TT-BLDTBXH),

- Gidy x4c nhan nop tién ky quy thuc hién hop ddng nhan lao dong thuc tap
(theo Mau 5o 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

K. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hinh
thirc dao tao, nang cao trinh dg, k¥ ndng nghé dap tng di€u kién:

- Co hop déng nhan lao dong thuc tap vdi co sé tiép nhan thyc tdp & nudc ngoai
deé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hinh thirc dao
tao, nang cao trinh d9, k§¥ nang nghé phu hgp véi quy dinh tai Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong da duoc dang ky véi co
quan nha nudc c6 tham quyén.

- C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thyc tap theo quy dinh cua
Chinh phu.

- Chi dugc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao tao nghé
& nude ngoai di thuc tdp nang cao tay nghé tai co s¢ tiép nhan thuc tap & nude
ngoai theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

- Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé phai phu hop véi
linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.

M. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hgp dong.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B truong Bo



Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Ludt Ngudi
lao dong Viét Nam di lam vi€c & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 ctia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé HE thong co s¢ dir li¢u nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hgp dong.

* Ghi chi: TTHC da dwoc sira déi, bé sung, don gian héa vé tén thi tuc, thanh
phan ho so, thoi han giai quyét.



MAiu s6 04

M3 ho SO oo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén doanh nghiép Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: .o /BKHD , hgay ..... thang.... nam 20.....

PANG KY HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh gui: Cuc Quan ly lao dong ngoai nude/So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tinh (thanh phd)
1. Tén doanh

- Nguoi dai dién theo phap Tut:. ...
2. Doanh nghiép ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tip tai
ceeerereeeneenen.dd kY ngay...... [ocn... [oviiiniinns vO1 co sO ti€p nhan thuc tap &
NUOC NZOAL: vvvveeivrieesiiireeesstrresasreeeestreeessstreeesssreesessseeeasssreessasrens

e 5 ) 1< 4§

- Thot han thuc
11 o LU UUUUPRURRRPPPPPPPP

- S lwong: oo , rONE A0 N
SNGANN, NENE: ..o,
- Nuoc tiép Nhan thuc tAp: ..o
= Dia FHEM ThUC tAP: oottt sttt

- Thot gio thuce tap, thot gio nghi ngot: ...ooovviiii e,

- Luong thuc
151 o 5SSO PPPRTN
- Cac phu cap khac (néu



-DICU KIEN AN, O ————————

-Cacche AO bAo him: ...

-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thue tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu co)

= HO trg KhAC (18U CO): oot
4. Céc khoan thu tir tién lwong cua ngudi lao dong trong thoi gian thyc tap:

5. Dy kién thoi gian Xuat CAnh: .......ooeveeeeeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé nguot lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)



MAu sb 11
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN NQP TIEN KY QUY
THU'C HIEN HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Cin clr Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng va Hop dong ky quy s6 ...........

ngay ... thang ....... nam ....... da ky két giita doanh nghiép va ngan hang.
Ngéan hang......
D1 Chiiecic e
Diénthoai lien hé:...............o Fax:...coooiiiiiiiiien,
XAC NHAN:
Tén doanh nghiép viét bang tiENE VBt .......oveeweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Tén doanh nGhi8P VIt tAt ....... ... oo
M3 56 doanh NERIBP:. ... .eee e
Dia chi try s& chinh:........cccoiiiiiiii e
Dién thoai:.....c.ccceoevvvviviieiiie Fax: oo
Chu tai khoan:.........ccccovveveveenennnn. Chtrc danh:........ccooooiiiiiiiiiiiie,
ba nop sO tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap ............
(Bang chir: ........... ) vao tai khoan so ............ tai Ngan hang.
Tai khoan ky qu§/ néu trén dugc phong toa ké tir NAY.......coccovveevivrrrrerennne,
Ngan hang .. ++++... chiu trach nhiém quan ly

tai khoan ky quy néu tren theo quy dlnh ta1 Nghl dlnh 50..../2021/ND-CP.

Glay xac nhan duoc 1ap thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghi¢p, 01 ban guri
........................................................... ' va 01 ban luu tai ngan hang.

ngay ........ thang ........ nam .........
NGUOI PAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va déng ddu)

1B Lao dong - Thuong binh va Xa héi (d6i v6i Hop ddng dao tao nghe ¢6 thoi gian dao tao, nang cao trinh do,
k¥ niang nghé & nudc ngoai tir 90 ngay tré 1én) hodc co quan chuyén méon vé lao dong thuéc UBND cap tinh noi
doanh nghiép dit tru sé chinh (ddi voi Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao, nang cao trinh ghe o nudc
ngoai dudi 90 ngay)



2. Thii tuc Piang ky hop dong lao dong truec tiép giao két (mad TTHC:
2.002028.000.00.00.H02)

a. Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1. Ngudi lao dong nop 01 bd hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
to1 Co quan chuyén moén v lao dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dat try s¢ chinh.

- Budc 2. Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18, co
quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cip tinh xac nhan bang
van ban viéc ding ky hop dong lao dong cho ngudi lao dong; trudong hop khong
chap thuan phai néu 16 1y do.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.
c. Thanh phan, so lwong hé so:
* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dang ky (theo Mau so6 05 Phy luc I ban hanh kém theo Théng tir s6
21/2021/TT - BLDTBXH),

- Ban sao hop déng lao dong kem theo ban dich tiéng Vi¢t dugc chung thuc;

- Ban sao Gidy chiing minh nhan dan, thé Can cudc cong dan hoac HS chiéu
cua nguoi lao dong;

- So yéu 1y lich c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xi noi ngudi lao dong
thuong trit hoac co quan, t6 chirc, don vi quan 1y nguodi lao dong.

* §6 lwong ho so: 01 (mot) bo.
d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc ho so day di,
hop 18).

e. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong Viét Nam tryuc
tiép giao két hop dong.

f. Co quan giai quyét: Co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan
dan cap tinh (no1 doanh nghiép dat tru s¢ chinh).

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 15i.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu t& khai: Dang ky hop dong lao dong truc tiép giao két
véi ngudi sit dung lao dong & nudc ngoai (Mau so 05 Phu lyc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 21/2021/TT - BLDTBXH)

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong lao dong
truc tiép giao két dap tng cac dicu kién



- Céc diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 6 Diéu 44 cta Luét 21

Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong, cu thé gom:
CO0 nang luc hanh vi dan sy day du; tw nguyén di lam viéc & nude ngoai; du strc

khoé theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va yéu cau ctia nude tiép nhan lao
dong; dap tmg yéu cau vé trinh do ngoai ngir, chuyén mon, trinh do, k¥ ning
nghé va céac diéu kién khac theo yéu cau ctia nudc tiép nhan lao dong; khong
thudc truong hop bi cAm xuét canh, khong duogc xuét canh, bi tam hodn xuét
canh theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- C6 hop ddng lao dong theo quy dinh.

- C6 van ban xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong ctia co quan chuyén
mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh noi nguoi lao dong thuong
tru.

M. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nguoi lao
dong Vi¢t Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 ctia B truéng Bo Lao
Iong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé HE thong co s& dir liu nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi chi: TTHC da dwoc sira doi, bé sung, don gidn héa vé tén thii tuc, thanh
phan ho so, thoi han gidi quyét.



‘ i ] ) MAu s6 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DPANG KY HQP PONG LAO PONG TRYC TIEP GIAO KET
VOINGUOI SU DUNG LAO PONG O NUGC NGOAI

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi tinh (thanh phd). ..

1. Thong tin nguoi dang ky hop dong:

= HO VA TN

-Ngaysinh:..............oooeenn. ; Gioi tinh: .......... ..., (nam/ntr)

- Gidy chitng minh nhén dén{Cén cudc cong dan/Ho chiéu sb:......... ; ngay
, 40 cap

- Dia chi thuOnG trll:. ..o

- Sé dién thoai:. .o, X E-mail

- Trinh do hoc van/trinh do Chuy€n mon:...........oiiiiiiiiieee e,

- Nghe NhIEP NIBN NAY: ... er et

-Piachibaotintai Viet Nam: ................................

- Nguoi duge bao tin: ............. (quan h¢ voi nguoi lao dong)

-Piénthoal ..................l semail: Lo

2. T6i dang ky Hop dong lao dong tryuc tiép giao két di lam viéc tai......... ky

ngay...... [oc.... [oo.... vol:

- Nguoi su dung lao dong: ..............

-Piachis.....ccccooeeiini.

-Piénthoai: ... semail: Lo

3. Thong tin vé viéc lam ¢ nudc ngoai:

-Piladi€m Iam VIEC: ...
- TiEN TIONE, tIEN CONE: .vevvveriiieiiieiieie ettt ettt sttt s

- Du kién thot gian Xuét



4. Cacchiphido.................... chi tra:

+ Chi phi di lai tor Viét Nam dén noi lam viéc va nguoc lai: ...
+ L& phi thi thuc (visa): .....oooviiiiiiiiiii

+ Tién kham stic khde: ................ccoeeeiinnn...

+ L& phi cap ho chibu: ..................

+ L& phi cAp 1y lich tw phap: ......................

+ Chi phi khac (néu co): ...............

5. Hd so gui kém theo bao gom:

+ Hop dong lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thuc);
+ Ban sao Giéy chtirng minh nhan dan/Can cudc cong dan hodac HO chiéu;

+ So yéu 1y lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan xi noi ngudi lao dong
thuong tri hodc co quan, t6 chirc, don vi quan ly nguoi lao dong.

T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luat nudc dén lam viée, chiu trach
nhiém hoan toan vé hop dong ma toi di ky; thuc hién day du trach nhiém cia cong
dan theo dung quy dinh ctia phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude
ngoai theo hop dong./.

...... , ngay... thang... nam.....
Nguoi dang ky
(Ky tén, ghi ré ho tén)
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