
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ 

SUNG TRONG LĨNH VỰC KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM 

QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ  

(Kèm theo Quyết định số     /QĐ-KHCN ngày   /3/2024 của Giám đốc Sở KH&CN) 

 

   Thủ tục Tuyển chọn tổ chức, cá nhân chủ trì nhiệm vụ KH&CN cấp tỉnh 
 

Thứ tự 

các bước 
Nội dung công việc 

Đơn vị/cá nhân 

 thực hiện 

Thời 

hạn 

 Tổng thời hạn giải quyết  59 ngày 

Bước 1 

Sở Khoa học và Công nghệ đăng thông báo về 

việc tuyển chọn tổ chức, cá nhân chủ trì đề tài, 

dự án KH&CN cấp tỉnh. 

- Phòng QLKH 

- Lãnh đạo Sở 

KH&CN 

 

Bước 2 

Tổ chức, cá nhân đăng ký tuyển chọn, nộp 09 bộ 

hồ sơ (01 bộ gốc, 08 bộ sao) tại Bộ phận tiếp 

nhận và trả kết quả của Sở Khoa học và Công 

nghệ. 

- Bộ phận 

TN&TKQ 
07 ngày 

Bước 3 
Kể từ khi kết thúc thời hạn nhận hồ sơ, Sở 

Khoa học và Công nghệ tổ chức mở hồ sơ:  

- Phòng QLKH 

- Lãnh đạo Sở 

KHCN. 

03 ngày 

Bước 4 

Sau khi mở hồ sơ tuyển chọn, Sở Khoa học và 

Công nghệ thành lập, tổ chức hội đồng tư vấn 

tuyển chọn. 

- Phòng QLKH 

- Lãnh đạo Sở 

KHCN. 

- Hội đồng tư vấn 

tuyển chọn, 

20 ngày 

Bước 5 

Căn cứ biên bản họp hội đồng tư vấn tuyển chọn 

các tổ chức, cá nhân chủ trì nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ hoàn thiện hồ sơ thuyết minh, dự toán 

kinh phí gửi Sở Khoa học và Công nghệ. 

- Các tổ chức, cá 

nhân tham gia 

tuyển chọn nhiệm 

vụ KH&CN 

15 ngày 

Bước 6 

Kể từ ngày nhận được hồ sơ thuyết minh hoàn 

chỉnh, Sở Khoa học và Công nghệ thành lập và 

tổ chức tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ 

KH&CN. 

- Phòng QLKH 

- Tổ thẩm định 

kinh phí 

10 ngày 

Bước 7 

Trên cơ sở kết luận của hội đồng tư vấn tuyển 

chọn, tổ thẩm định kinh phí, Sở Khoa học và 

Công nghệ ban hành Quyết định phê duyệt tổ 

chức, cá nhân chủ nhiệm và kinh phí, phương 

thức, thời gian thực hiện nhiệm vụ KH&CN 

- Sở Khoa học và 

Công nghệ 
04 ngày 

Bước 8 
Trả kết quả tuyển chọn cho tổ chức cá nhân 

tham gia tuyển chọn nhiệm vụ 
- Bộ  phận  TN&TKQ  

 Tổng thời hạn giải quyết  59 ngày 
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