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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc diing ky thi, cip chirng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thiu

a) Trinh tw thuc hién:

- Ca nhan c6 nhu cau cap chimg chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau gui ho so
dang ky thi trén H¢ thong (https://chungchidauthau.mpi.gov.vn) dén don vi t6 chic thi
(So Ké hoach va Pau tu) thugc danh sach cong khai trén Hé thong.

- Trong thoi han toi thiu 30 ngay trudc ngay thi, S& Ké hoach va Bau tu ¢6 trach
nhiém kiém tra ho so du thi, phé duyét danh sach du diéu kién du thi.

- Trong thoi han 10 ngay truéc ngay thi, S¢ Ké hoach va Pau tu thong bdo danh
sach thi sinh du diéu Kién du thi, thdng bao triéu tap thi dang tai trén Hé thong.

- Trong thoi han 03 ngay tru6c ngay thi, S¢ Ké hoach va Dé?u tu thong bao danh
sach chia phong thi (ho va tén thi sinh dy thi, so bao danh, dia diém thi, s6 phong thi)
dang tai trén H¢ thong.

- Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay két thic ky thi, S¢ Ké hoach va Dau
tu tong hop ket qua thi, cong khai quyet dinh cdng nhan ket qua thi trén He thong; ban
hanh Quyet dinh vé cap chiing chi, cong khai Quyet dinh trén Hé thong va cap chung chi
nghiép vu chuyé&n mon vé dau thau.

b) Céach th#c thwc hign: Nop hd so truc tuyén trén Hé thdng
(https://chungchidauthau.mpi.gov.vn).

¢) Thanh phan hé so:

- Pon ding ky thi theo Mau s6 03 Phy lyc 03 ban hanh kem theo Thoéng tu
02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua Bo truong Bo Keé hoach va Pau tu;

- 01 anh mau méi chup khdng qua 06 thang, c& 3cm x 4cm, mit nhin thang, dau dé
tran, rd mat, rd hai ta@, khong deo kinh, trang phuc lich sy (dinh kém tép tin 1én ho so
ding ky thi trén Hé thdng).

d) Sé lireng hé so. 01 bo

d) Thoi han gidi quyét:

- V& thoi han thong béao thoi gian dy kién t0 chie thi, chi phi dy thi, xem xét phé
duyét danh sach du diéu kién dy thi: toi thieu 30 ngay trudc ngay thi.

- V& thoi han ding tai danh sach thi sinh da diéu kién thi, thong béo triéu tap thi,
danh sach phong thi: 10 ngay trudc ngay thi.

- Vé thoi han tong hop két qua thi, cong khai quyét dinh céng nhan két qua thi trén
H¢ thong: 07 ngay lam viéc.

- Vé thoi han ban hanh Quyét dinh vé cip chimg chi va cong khai Quyét dinh trén
H¢ thong: 13 ngay lam viéc.

- V& thoi han cip ching chi: 15 ngay lam viéc ké tir khi ban hanh Quyét dinh cap
chung chi.

e) Poi twrong thuee hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

2) Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: S Ké hoach va Dau tu
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~ h) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau.

i) Lé phi: 800.000 dong/thi sinh/ky thi (mazc thu nay chiea bao gom Thué GTGT).

K) Tén mdu don, mdu to khai:

Mau s6 03 “Pdng ky thi” phu lyc 3 ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2024/TT-
BKHDT ngay 06/03/2024 cua B truong Bo Ke hoach va Pau tu quy dinh hoat dong dao
tao, boi dudng kien thuc va thi, cap, thu hoi chang chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau.

) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh:

C4 nhan co6 day du nang luc hanh vi dan syu; khong dang trong thoi gian bi truy ciru
trach nhiém hinh su; dat ky thi nghiép vu chuyén mén vé dau théu, theo quy dinh cua
Thong tu 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua B truong Bo Keé hoach va Pau tu.

m) Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luat Bau thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

- Nghi dinh s0 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tict
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Bau thau vé lya chon nha thau;

- Thong tw s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua B¢ truong Bo Ké hoach
va Dau tu quy dinh hoat dong dao tao, boi dudng kien thuc va thi, cap, thu hoi ching chi
nghiép vu chuy&n moén vé dau thau.
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9.

Mau sb 03 (webform trén Heé thdng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

___,nhgay thang nam

PANG KY THI
CHUNG CHI NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU

KN QU c e

.Biachinhanchangchi: .............

.DPia diém dang Ky dur thi: ....ooeieeei e,

Pon Vit ChIC thi: . .oeee e e,

Thoi giandang ky duthi: ...,

T6i xin cam doan nhitng ndi dung ké khai néu trén la trung thuc va chiu trdch nhiém
trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai trong don./.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi rd ho tén)



2. Thii tuc cip lai chitng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thau
a) Trinh te thaec hién:

- Ca nhan c6 nhu cau cap lai chung chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau gui ho
so trén HE thong (https://chungchidauthau.mpi.gov.vn) dén don vi to chic thi (So Ké
hoach va Pau tu) thuoc danh sach cong khai trén Hé thong.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ké tir ngay ban hanh Quyét dinh Cap lai ching
chi, S& K& hoach va Bau tu cap lai ching chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau.

b) Céach th#c thwc hign: Nop hd so truc tuyén trén Hé thdng
(https://chungchidauthau.mpi.gov.vn).

¢) Thanh phdan hé so:

- Pon dé nghi cap lai ching chi nghiép vu chuy@n mén vé dau thau theo mau sé 04
Phu lyc 03 ban hanh kém theo Thong tu 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua B
truong Bo KE hoach va Pau tu;

- 01 anh mau méi chup khdng qua 06 thang, c& 3cm x 4cm, mit nhin thang, dau dé
tran, r(? mat, r hai tai, khong deo kinh, trang phuc lich su (dinh kém tép tin Ién ho so dé
nghi cap lai trén Hé thong);

- Ban gbc chiing chi nghiép vu chuy@n mdn vé dau thau con hiéu luc nhung bi hu
hong hoac bi ghi sai thong tin. Truong hop bi mat chiing chi nghiép vu chuy@n mén vé
dau thau thi phai c6 cam két ciia ngudi dé nghi cap lai (dinh kém tép tin anh mau chup tir
ban chinh ching chi nghiép vu chuy@n mdn vé dau thau hoic ban cam két vao hoé so dé
nghi cap lai trén Hé thdng).

d) Sé Iweng hé so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyet 07 ngay ké tir ngay ban hanh Quyét dinh cap lai ching chi
nghiép vu chuyén mén vé dau thau.

e) Poi trong thuee hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
2) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Ké hoach va Pau tu

h) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Chiing chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau.

i) Lé phi: 100.000 dong/lan (mizc thu nay chira bao gom Thué GTGT).
K) Tén mdu don, méu to khai:

Mau sé 04 Phu lyc 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay
06/03/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu quy dinh hoat C}’C)ng délp tao, boli
dudong kién thuce va thi, cap, thu hoi ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau.

) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh:

- ‘Cép lai ching chi duoc thyuc hién trong truong hop chang chi nghiép vu chuyén
mon vé dau thau da dugc cap con thoi han nhung bi mat hoac hu hong hoac bi ghi sai
thong tin.

m) Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:
- Luat Dau thau s 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;
- Nghi dinh s 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
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mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Bau thau vé lva chon nha thau;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cta B trusng Bo Ké hoach
va Dau tu quy dinh hoat dong dao tao, boi dudng kien thuc va thi, cap, thu hoi ching chi
nghiép vu chuyé&n mon veé dau thau.
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Mau s 04 (webform trén Heé thdng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

___,nhgay thang nam

PE NGHI CAP LAl
CHUNG CHI NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU

KINh QU .o

.Biachinhanchang chi: ... ...

CDIa M AU i e

Co quan AP ChENG CRI: ....ooee e,

Thot glan du thi: ...

10. S6 chitng chi da duoC CAp: ....oeevveeeenn NEAY CAP......oeeveeeen.,

11. Ly do d& NG CAP 121 .. oeveee e,

To61 xin cam doan nhirng noi dung ké khai néu trén la trung thuc va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai trong don./.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi rd ho tén)



3. Thi tuc cp gia han hiéu lwc chirng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thau

a) Trinh te thaec hién:

- Canhan c6 nhu cau cap gia han hiéu luc ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau gui ho so trén Hé thong (https://chungchidauthau.mpi.gov.vn) dén don vi t6 chuc thi
(So Ké hoach va Pau tu) thugc danh sach cong khai trén Hé thong.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ké tir ngay ban hanh Quyét dinh cap gia han
ching chi, S& Ké hoach va Bau tu cap gia han ching chi nghiép vu chuyén mén veé dau
thau.

b) Céach th#c thwc hign: Nop hd so truc tuyén trén Hé thdng
(https://chungchidauthau.mpi.gov.vn).

¢) Thanh phdan hé so:

- Don dé nghi cap gia han chung chi nghiép vu chuyén mén ve dau thau theo mau
s0 05 Phuy luc 03 ban hanh kém theo Thong tw 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua
Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu;

- 01 anh mau méi chup khdng quéa 06 thang, c& 3cm x 4cm, mat nhin thang, dau dé
tran, rd mat, ro hai tai, khdng deo kinh, trang phuc lich sy (dinh kém t¢p tin 1én ho so de
nghi gia han trén H¢ thong).

d) Sé lireng hé so: 01 bd

d) Thoi hen gidi quyét: 07 ngay ké tr ngay ban hanh Quyét dinh cp gia han chung
chi nghiép vu chuy&n mén vé dau thau.

e) Poi trong thue hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

2) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Ké hoach va Pau tu

~h) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau
thau.

i) Lé phi: 100.000 dong/lan (Mitc thu nay chira bao gom Thué GTGT).

K) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 04 Phy lyc 03 ban hanh kem theo Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay
06/03/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu quy dinh hoat C}’C)ng délp tao, boli
dudong kién thuc va thi, cap, thu hoi ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau.

) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh:

Cép gia han higu luc chimg chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau duoc thuc hién
trong trudng hop chang chi het hiéu luc theo quy dinh tai khoan 1 biéu 8 cua Thong tu
02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua B truéng B(T),Ké hoach va Pau tur. Ca qnhén
thuc hién dang ky gia han hiéu luc ching chi trén HE thong trong thoi han toi thiu 15
ngay trudc ngay het hiéu luc cua chiing chi. Sau thoi han nay, ca nhan khong dugc dang
ky gia han hiéu luc chung chi va phai du thi, cap chung chi lan déu theo quy dinh tai
diém a khoan 2 di‘éu 7 Ihéng tu O2\/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua Bo truong
Bo Ké hoach va Dau tu néu ¢6 nhu cau.

m) Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Bau thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;
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- Nghi dinh s0 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tict
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Bau thau vé lua chon nha thau;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/03/2024 cua B trusng Bo Ké hoach
va Dau tu quy dinh hoat dong dao tao, boi dudng kien thuc va thi, cap, thu hoi ching chi
nghiép vu chuyén mon veé dau thau.
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Mau sb 05 (webform trén Heé thdng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

___,nhgay thang nam

PE NGHI GIA HAN
CHUNG CHI NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU

6. Diachinhanchang chi: ... ...,
7. Sb chirng chi d3 dugC cap: ........c.ooeevnn.., NEAY CAP...eeeeeeeeeeieeeeee

T6i xin cam doan nhitng noi dung ké khai néu trén la trung thuc va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cac noi dung da ké khai trong don./.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi r6 ho tén)
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4. Thi tuc thu hdi chirng chi nghiép vu chuyén mén vé diu thiu

a) Trinh te thac hién:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh quyét dinh thu hdi chang chi
nghiép vu chuyén mdn vé dau thau, co quan cip chang chi giri quyét dinh thu hoi ching
chi cho ca nhan bj thu hdi va dang tai théng tin trén Hé théng, Hé théng mang dau thau
quéc gia;

- Ca nhan bi thu hdi chang chi nghiép vu chuyén mdn vé du thau phai nop lai ban
gdc ching chi cho co quan ra quyét dinh thu hoi chang chi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hoi. Truong hop cé nhan bi thu hdi chiing chi
nghiép vu chuyén mdn vé diu thau khdng nop lai chang chi, co quan cip chang chi quyét
dinh hiy chimng chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau, giri thong béo cho ca nhan bj hiy
chung chi va dang tai thong tin trén Hé¢ thong, Hé thong mang dau thau quoc gia, dong
thoi gui thong tin dén Cuc Quan 1y dau thau, Bo Ké hoach va Pau tu dé tong hop, theo
doi;

- Théng tin cta ca nhan bi thu hdi chung chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
trong co so dir liéu trén Hé théng thé hién trang thai “ching chi bj thu hoi”.

b) Céch therc thuee hign: Tryuc tiép hoic qua buu dién

¢) Thanh phdan hé so:

Ban gbc chiing chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau.

d) Sé lirong hé so: 01 bod

d) Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu hdi,
ca nhan bi thu hdi chirng chi nghiép vu chuy@n mén vé dau thau phai nop lai ban géc
chang chi cho co quan ra quyét dinh thu hdi chiing chi.

e) Poi twrong thuec hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

2) Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: S Ké hoach va Pau tu

h) Két qud thuec hign thi tuc hanh chinh: Thu hoi Chiing chi nghiép vu chuyén
mon vé dau thau.

i) Lé phi: Khéng

K) Tén mdu don, méu to khai: Khong

) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thai tuc hanh chinh:

Ca nhan 1a thanh vién t6 chuyén gia, t6 tham dinh bi thu hoi chiing chi nghiép vu
chuy@n mén vé dau thau trong truong hop ¢6 hanh vi vi pham bi xir 1y theo quy dinh tai
khoan 9 Diéu 125 cua Nghi dinh sé 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2024 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé lua chon
nha thau.

m) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Bau thau vé lva chon nha thau;

- Théng tu sb 02/2024/TT-BKHPT ngay 06/03/2024 ciia Bo truong Bo Ké hoach
va Pau tu quy dinh hoat dong dao tao, bdi dudng kién thirc va thi, cap, thu hdi chang chi
nghiép vu chuyén mdn vé dau thau.
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